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Intoduccion O

P Las entidades estais obligadas por ley a comunicaros
de forma electronica con la Administracion Publica.
En este pequeno manual vamos a ver cdmo obtener el
certificado digital para asociaciones de una forma
sencilla.

» Ala hora de iniciar este tramite es imprescindible que
la persona que lo solicite (presidente/a o
representante de la entidad) tenga certificado digital
personal.

P El certificado electrénico para asociaciones se solicita a
través de la pagina web de la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre siguiendo los cuatro pasos que nos

va marcando la propia web.
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa

Configuracion
previa

) Navegadores compatibles

Debemos asegurarnos de que nuestro equipo tiene la
ultima version de cualquiera de los siguientes navegadores:

Mozilla Firefox
Google Chrome
Microsoft EDGE
Opera

Safari
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€) Muy importante...

» No formatees tu ordenador entre el proceso de
solicitud y la descarga final del certificado.

» Debes de realizar todo el proceso desde el mismo
ordenador y con el mismo usuario.

» Puedes leer de forma previa la Declaracién de
Practicas de Certificacidén. En ella se encuentran las
condiciones bajo las cuales se prestan |los servicios
de certificacion.



https://www.sede.fnmt.gob.es/normativa/declaracion-de-practicas-de-certificacion
https://www.sede.fnmt.gob.es/normativa/declaracion-de-practicas-de-certificacion

Configuracion
previa

€) Descarga el configurador
de la FNMT

» El primer paso es descargar el generador de claves de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

» Se descarga en Area de Descarga de Configurador ENMT

Software necesario para la solicitud del certificado

CONFIGURADOR FNMT-RCM

La Fabrica Macional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para solicitar las claves necesarias en la obtencién de un
certificado digital. Puede ser ejecutada en cualquier navegador y sistema Operativo.

Una vez descargado e instalado el software no es necesario hacer nada, este se ejecutara cuando el navegador lo requiera.

Area de Descarga de Configurador FNMT «

" Pincha aqui

P Elige el configurador FNMT segun tu sistema operativo.
Hay disponibles para:
» Windows 64 bits

» MacOs
» Linux

» Una vez descargado no es necesario hacer nada, se
ejecutara cuando el navegador lo requiera. Aun asi,
es recomundable utilizar Google Chrome o Mozilla
Firefox.



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa

Solicitud de
certificado de
representante

El siguiente paso es rellenar un formulario para solicitar el
certificado de representante de persona juridica.

€ Aspectos clave

P El NIF (NUumero de Identificacion Fiscal) de vuestra
entidad debe de ser definitivo, no se emitira el certificado
si es provisional.

P El correo electrénico que introduzcais en el formulario
serd el que se incluya dentro del certificado y donde
recibireis todas las notificaciones. Por lo tanto, es
recomendable que el mail sea el de la entidad y no uno de
caracter personal.

» Para evitar problemas en la solicitud y descarga del
certificado es necesario tener configurado correctamente
el navegador. Por suerte, en la sede electronica podéis
descargaros un software de configuraciéon automatica.



https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software

Solicitud de
certificado de
representante

@) Rellena el formulario

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para tramitar la solicitud de su Certificado de Representante de Persona Juridica, por favor, intreduzea la informacién requerida:

NIF DE LA ENTIDAD ]

REPRESENTADA™
CORREC ELECTRONICO™

CONFIRME SU CORREQ | |
ELECTRONICO®:

» El NIF de la entidad debera tener una longitud de 9
caracteres. Si es necesario, rellena con ceros a la izquierda.

» En la solicitud, te pedira generar una contrasena para
solicitar el cédigo, que sera también requerida en el paso
4 (descarga). Si olvidas esa contrasena tendras que
empezar de nuevo.

» Aseguraros bien que el correo electronico es el correcto:
sera donde |la FNMT nos remitira el cédigo de solicitud. Y
ese correo enviado por la FNMT lo necesitaremos para
acreditarnos ante la Agencia Tributaria (paso 3) y para
descargar el certificado (paso 4).




Acreditacion de
la entidad

Ahora toca personarse en una oficina de acreditacion de la
Agencia Tributaria para poder acreditar su identidad.

@ :(Qué documentacion
necesito?

Y Certificado del Registro de Asociaciones (Nacional o
Autonomico) donde conste inscrita la Junta directiva.
Tienen que aparecer los nombramientos y vigencia de los
cargos y estar emitido en los 15 dias habiles anteriores a la
fecha de acreditacion en la oficina de la Agencia
Tributaria.

P Certificado reciente del Registro de Asociaciones que
acredite su inscripcién y constituciéon, emitido también en
los ultimos 15 dias habiles.

P El cédigo de solicitud que nos envio la FNMT al correo
electronico.

2 Si por cualquier circunstancia la persona representante no
pudiera hacerlo personalmente, podra ir una tercera
persona en su nombre. pero se le exigira la previa
legitimacion de su firma del contrato ante notario.



https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante/-/asset_publisher/eIal9z2VE0Kb/content/1633-como-realizar-la-legitimacion-de-firma-ante-notario-?inheritRedirect=false&redirect=https%3A%2F%2Fwww.sede.fnmt.gob.es%3A9440%2Fpreguntas-frecuentes%2Fcertificado-de-representante%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1

Acreditacion de
la entidad

@) .Donde me acredito?

» Con los documentos descritos en la pagina anterior nos
presentaremos ante una oficina de la Agencia Tributaria

para acreditar la identidad.

P Para ello solicitaremos una cita previa. En el formulario de
cita previa seleccionamos. Asistencia y cita para
particulares y a continuacidon La cita es para otra

La cita es para mi @ La cita es para olra persona, empresa o entidad

personaq, empresa o entidad.
k Pulsa aqui
Introduce los datos de la otra persona, empresa o entidad

El titular de la cita No tiene NIF (Sin NIF se tiene acceso a un ndmero muy limitado de servicios de asistencia) k Datos entidad

| NIF * ‘ | Nombre y apellidos™

Introduce los datos de la persona que acudira a la cita: k Datos persona
representante

|
I NIF * | I Nombre y apellidos®
J

» Una vez acreditada la identidad en la cita presencial ya
puedes descargar el certificado, que recomendamos

hacerlo lo antes posible.

PN



https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GC29.shtml

Descargar el
certificado

» Descarga tu certificado desde aqui.

P La descarga debe hacerse desde el mismo equipo
informatico en el que se realizo la solicitud.

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacion:

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA®: ]

CODIGO DE SOLICITUD |

Pulse agui para consultar v aceptar las condiciones de uso del certificado

Descargar Términos v Ccndicinnes| | Descargar Certificado |

» Recuerda que el cédigo de solicitud fue facilitado por la
FNMT en el paso 2.

P El precio de descarga es de 14 euros (impuestos no
incluidos). No es necesario que el titular de |la tarjeta sea la
entidad. Si lo deseas, en un plazo de dos dias, puedes
solicitar la factura de tu certificado desde agui.

P El certificado tiene una validez de 2 afios.



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/certificado-de-representante/-/asset_publisher/eIal9z2VE0Kb/content/1672-como-puedo-solicitar-la-factura-de-mi-certificado-si-no-la-he-recibido-?redirect=https%3A%2F%2Fwww.sede.fnmt.gob.es%3A9440%2Fpreguntas-frecuentes%2Fcertificado-de-representante%3Fp_p_id%3D101_INSTANCE_eIal9z2VE0Kb%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_col_id%3Dcolumn-2%26p_p_col_count%3D1
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Participacion Ciudadana y Barrios

Puedes descargar otros manuales de sobre
Participacion Ciudadana en este enlace.



https://www.rivasciudad.es/servicio/participacion-ciudadana/2020/05/06/manuales-de-herramientas-gratuitas-y-cartelas/862600136373/

