Herramientas

oEIRE
participacion
ONLINE

CHAPTER 1#

Skype

V RIVAS VACIAMADRID
Participacion Ciudadanay Barrios



cQue es
Skype~?

Skype es un programa
gratuito que se utiliza para

chatear, hacer llamadasy
e videollamadas con usuarios
de todo el mundo. Es una de

las herramientas mas
populares para ello.

¢QUE REQUISITOS NECESITO EN MI PC PARA USARLO?

Necesitas:

PC con Windows

Procesador de 400 MHTr

128 MB de RAM

150 MB aproximadamente de espacio en tu disco
duro

Camara integrada (o webcam externa) vy
micréfono integrado (o externo).

Conexion a Internet. Existe una version web que

NS NN

puedes usar desde el navegador sin necesidad de

descargarlo. https://www.skype.com/es/

También puedes conseguir la App de Skype
@ para tu teléfono Android o Apple en Google

Play o App Store respectivamente.




escargar O'I
Skype

Escribe "skype.com"

en tu navegador.

Skype | Heramitrts de comumic X

< C @ skypecom/es

BY Microsoft | Skype wis .

Haz clic en "Descargar
Skype"

Con Skype es faci

Habla. Chatea.

Descargar Skype

o chatear ahora

= (=]
Descargar Skype | Liamadss grat X =k

C @ skypecom/es/get-skype/ * @0

8 Microsoft | sSkype s raciar sesidn .

Descargar Skype

Haz clic en
"Conseguir Skype méviles

Skype para escritorio Skype para teléfonos

Disponible para Windows, Mac 05 Xy
H 1" Linws.
para Windows
Al descangar Skype, aceptas bis Condiciones de uto y

la Provacidad v coakses.

Conseguir Skype para v
Windows

| = C
| B} Graciss por descargar Skype =
Consulta los requisitos del sistema
€ & @ skypecom/es/thank-you-skype/ " @
BY Microsoft | Skype s . riciar 640

Gracias por descargar Skype

iTiengs algin problema para descargar Skype para esorteno? Intentar de nueve

Finaliza la configuracién de Skype descargando la aplicacidn para su dispositivo mévil.

Skype comenzara a
descargarse...

' .|'|,pF.|St-:||'.|j p \_-{u}gls_ i='|a'..-

@ Syt 50T (Teme o Mastrar 1o




Listo para Instalar
Ahora el programa esta listo para inidar la instalacidn de Skype en su sistema.

nstalar - Skype version 8.59

Una vez se descarga Skype,

T haz clic en el archivo que
has descargado. Aparecerd
la siguiente ventana, haz
clic en "Instalar". Skype se
empezara a Instalar.

talar - Skype version 8,35 -

e mientras se instala Skype en su sistema,

Can:
Extra 5 e
Dependiendo de la g (o oootepe ek
. ]

velocidad de tu ordenador,

puede tardar unos minutos...

Una vez instalado haz clic

en el icono de Skype, este se

iniciara. | K

@ e

Cisco Webex Acrobat Reader

Meetings DC

b
-H“h
Eﬂ.lli-l'

Audacity MNuevo

( Documento d...




INIciar sesion
en Skype
-

RS Microsoft
Inici ., Si ya dispones de
niciar sesion L
Continuar en Skype Cuenta' INicla

|‘=-:-n“::"e de Skype, n.° telefono o correo electronico SeSién.

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

Si no dispones de
cuenta, tienes que

Atras crear una. Haz clic
| en "Crear una"

Iniciar sesién con una llave de seguridad (3)

Opciones de inicio de sesién

Puedes crear una

cuenta utilizando un 2" Microsoft
numero de teléfono. " Crear cuenta
+34 ~ MNumero de teléfono

Te recomendamos que
la crees usando un
correo electrénico.

Usar una direccién de correo electrénico en su lugar




INniciar sesion
en Skype 3-1

9 Skype - @ Skype =
‘ 2= Microsoft B® Microsoft
Pon tu correo Crear cuenta € delsopi@gmalleam

N — Creacidn de una contraseina

eleCtréniCO blguien@e e
U ; & i Es necesario escribir la contrasefia que se quiera utili;
= e con |a cuenta.
ortener una nueva direccidn de comeo electrdnico )

[ | krea una contrasefia

Siguie

y ahade una
contrasena

Después haz clicen |
"Siguiente"

Aqui tendras que poner
el correo electrénico con
el que creaste la cuenta
en la imagen anterior.

B® Microsoft

Iniciar sesion

Continuar en Skype

AqQui la contrasena que
elegiste.




Ya estas O 4
dentro
e Tus contactos, mensajes y llamadas mas

recientes. Haciendo clic en algun usuario te
aparecera una ventana con el chat del contacto

e Aquite .
aparece tu seleccionado.
ugMario e Agqui puedes buscar contactos en Skype, con

nombre o identificador de Skype

e |niciar videollamada, llamada o agregar otro
contacto a esta conversacion

@ sarah Reach
@ car!an.m- Gantry
Q l\illwn Morales
a ;d!ﬁ.;!'\dl-l D'url:'l
@ Charotte D: Crum
3 Fqci,:mln.'mar.
g Will Litthe .

&ﬁ -lfqr:gus. Mchleil

@ I Price
pe Teel

pS D .I.'II1|,‘:S[|,".‘{'I15L Sarah Roxsch

m Suki Brach
.

e AQui te permite e Estas opciones te permiten enviar
escribir mensajes a un archivo al contacto, enviar el
través de un chat contacto de otra persona o grabar
privado, con la un audio como si se tratara de
persona o personas WhatsApp. Haciendo clic en los
que selecciones. puntos suspensivos aparecen mas

opciones



Durante la O 5
llamada

Cuando estés realizando la llamada, estos son los iconos

mMas importantes:

Numero de Imagen/video Anadir otra
participantes en de las personas persona a la
la conversacion gue participan conversacion

Activar/desactivar

la cdmara Activar/de
sactivar el
microfono

Activar Chat Colgar

Mas opciones




Opciones utllesO 6
Para reuniones

Compartir pantalla
Es posible, que en una
reunion necesites mostrar
en la pantalla un
documento. Puedes hacer
clicaquiy el resto de
participantes de la
videollamada podra ver la
pantalla de tu ordenador.
iDe esta forma todas las
participantes podran
seguirte!

— Beto del Rio

HLUIDP®

Grabar la videollamada

® Iniciar grabacion
AT Activer subtitulos
2R Desactivar video entrante

00 Poner |2 llamada en espera

{Z% Configuracion de audio y video

Si es necesario realizar algun tipo de acta de la reunion,
o si la reunidén es complicada y quiere recordarse en un
futuro, haz clic en "Iniciar grabacién". Cuando dejes de
grabar, el video quedara en el chat de la reunidon durante
30 dias. Desde el chat puedes descargarlo en video y
tenerlo en tu PC



Algunas
recomendaciones
para usar Skype

Esta herramienta es amplia y ofrece muchas posibilidades.
Expldrala sin miedo. Existen numerosos tutoriales en
YouTube en los que se explican cuestiones especificas en las
gue puedas tener duda.

Sé responsable con el uso de la cadmara, recuerda que te
esta viendo y escuchando todo el mundo. Vigila tu
privacidad.

En las reuniones online es importante mantener una sola
conversacion. Lo mejor es pedir turno de palabray
respetarlo. Se puede nombrar a una persona moderadora. A
veces la conexion puede retrasarse, y solapar las
conversaciones.

Si no tienes tu el turno de palabra apaga tu micréfono; Si
estas manipulando papeles molestaras sin que sea tu
intencion

Ten preparado tu equipo y entorno. Si usas un dispositivo
mMovil cargalo y busca un sitio donde apoyarlo.

Puedes usar unos auriculares para escuchar con mas
claridad la informacién a transmitir




